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Nr. 568 / 01.04.2025

ANUNT DE CONCURS
PENTRU OCUPAREA POSTULUI VACANT PERIOADA NEDETRMINATA DE
ADMINISTRATOR FINANCIAR GRAD I -S, DIN CADRUL LICEUL TEOLOGIC
UNITARIAN ..BERDE MOZES™

Liceul Teologic Unitarian ,Berde Mézes™, cu sediul in Cristuru Secuies, Str. Orban Balazs nr. 1,
judetul Harghita organizeazd concurs pentru ocuparea posturilor, in temeiul prevederilor:
Hotdrdrea nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

Denumirea postului: Administrator financiar grad I — S, post vacant contractual pe
perioadd nedeterminatii, durata timpului de munci: 8 ore/zi, 40 ore/siptimini;

Data, ora si locul de desfisurare a concursului:

Concursul constd in patru etape succesive, dupi cum urmeaza:

1. Selectia dosarelor

2. Proba scrisa prin care se testeaza cunostintele teoretice necesare ocupdrii postului - 25.04.2025
3. Interviul in cadrul caruia se testeazi abilititile, aptitudinile si motivatia candidatilor.

4. Proba practicé

Calendarul de desfisurare a concursului:

- Data publicirii pe site-ul www berdemozes.ro, sit-ul http://posturi.gov.ro si prin afisare la
sediul acesteia 07.04.2025:

- Data limitii de depunere a dosarelor de inscriere: in termen de 10 de zile lucriitoare de la
data publicarii anunfului privind organizarea concursului, respectiv din data de perioada
17.04.2025-24.04.2025, inclusiv;

- Locul depunerii dosarelor de inscriere: sediul unititii Cristuru Secuiesc, Str. Orban
Balazs Nr. 1, judetul Harghita;

- Selectia dosarelor de concurs: in termen de 2 zile lucritoare de la expirarea termenului de
depunere a dosarelor;

- Data, ora gi locul de organizare:

a) Proba scrisi: in data de 25.04.2025, ora 10:00, la sediul unititii, Cristuru Secuiesc, Str.
Orbén Baldzs Nr. 1, judetul Harghita;

b) Interviul: in termen de maxim 5 zile de la data sustinerii probei scrise.
Se pot prezenta la urmétoarea etapa doar candidatii declarati admisi la etapa precedenti;

¢) Proba practicii: in termen de maxim 5 zile de la data sustinerii probei serise.
Se pot prezenta la urmétoarea etapa doar candidatii declarati admisi la etapa precedenti;

Condifii generale de participare la concurs:

a) are celdfenia romana sau cetéifenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetifenia Confederatici Elvetiene:

b) cunoaste limba roméni, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicata, cu modificérile i completdrile ulterioare;
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d) are o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideazsi, atestati pe baza
adeverinfei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

€) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate i. dupi caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securitétii nationale,
contra autoritaii, contra umanitatii, infracfiuni de coruptie sau de serviciu. infractiuni de fals ori
contra inféptuirii justifiei, infractiuni sdvarsite cu inteniie care ar face o persoana candidati la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceplia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisii exercitarea dreptului de a
ocupa funciia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit
pentru sévargirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat miisura de siguranti a interzicerii
ocupdrii unei functii sau a exercitirii unei profesii:

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. | alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea gi funcfionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile
ulterioare, pentru domeniile previzute la art. 35 alin. (1) lit. h),

Conditii specifice de participare la concurs:

a.) Nivelul studiilor: studii superioare economice finalizate cu licenta;

b.) Vechime in specialitatea studiilor necesare ocupérii postului: minim 5 ani;

¢.) Experientd in domeniul contabilitatii justificat prin inscrisuri in carnet de munci sau
revisal — document original;

d.) Si fie capabil pentru realizarea atributiilor specifice postului, conform fisei de post;

e.) Cunostinte de operare PC, in special in ceea ce oriveste aplicatii dedicate pentru
contabilitate, respectiv Microsoft Office, Windows, cunoasterea programelor SIIIR,
FOREXEBUG — contabilitate bugetard, platforma SEAP;

f.) Abilitati de relationare-comunicare cu intreg personalul din invatimant;

g.) Abiliotiti de munci in echipi;

h.) Disponibilitate la program flexibil;

i.) Disponibilitate pentru indeplinirea unor sarcini trasate de citre conducerea unitatii
scolare prin fisa postului;

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul scolii Cristuru Secuiesc, Str. Orban Bal4zs
Nr. 1, judetul Harghita in termen de 10 de zile lucriitoare de la data publicarii anunfului privind
organizarea concursului, respectiv in perioada 17.04.2025-24.04.2025, inclusive, intre orele
08.00-15.00

Persoana de contact: prof. dr. Lakatos Sandor, dierector al unititii tel: 0266-244-249, sau
0744-829-860, e-mail: It.unitarian@eduhr.ro sau titkarsag(@berdemozes.ro
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Dosarul de concurs va contine urmiitoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs. conform modelului previzut la anexa nr. 2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atest efectuarea unor
specializri, precum §i copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de munci, a adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si
ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverin{i medicala care si ateste starea de sinitate corespunzitoare. eliberatd de citre
medicul de familie al candidatului sau de cétre unitifile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care si reiasi c¢i nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea i functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare. cu modificérile ulterioare, pentru candidatii
inscrigi pentru posturile din cadrul sistemului de invétdmént, sinatate sau proteciie sociald,
precum §i orice entitate publica sau privata a cérei activitate presupune contactul direct cu copii,
persoane in vérstd, persoane cu dizabilitdti sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologica a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european. (europas)

o Copiile actelor previzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insolite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cétre
secretarul comisiei de concurs,

o Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilititi poate inainta comisiei de
concurs, in termenul prevdzut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa
privind instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilita{ii probelor de concurs.
Bibliografia §i tematica se regaseste in anexa nr. 1 la prezenta.

Fisa postului se poate consulta la sediul institutiei in programul de lucru al secretariatului,

Cristuru Secuiesc, la 04.04.2025.

[an /2R I' Director
! Prof Dr Lakatos Safidor




Anexa nr. 1

Bibliografie:

1.
2.
3.
4.
5.
6.
1.

10.

11.
12.

13,
14.

15,
16.

Intocmit,

LICEUL TEOLOGIC UNITARIAN “BERDE MOZES”

CRISTURU SECUIESC

Str. Orbdn Baldzs Nr. 1. - 535400 Cristuru Secuiese, Jud. Harghita
Tel: +40266 244 249 Email: titkarsag@berdemozes.ro
wwwberdemozesro  httpsy/fwww.facebook.com/bmugim

Legea invatAimantului preuniversitar nr.198/2023

Legea 53/2003 Codul muncii. cu modificarile si completérile ulterioare-republicata

Legea 82/1991. Legea contabilitatii. republicatd si actualizatd

Legea 500/2002-privind finante publice. cu modificarile i completarile ulterioare

H.G. 500/2011- Registru de Evidenta a Salariatilor actualizata

Legea 273/29.06.2006- privind finanjele publice, cu modificarile i completarile ulterioare

Ordinul Ministrului Finanjelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind
organizarea §i conducerea contabilitatii institufiilor publice, planul de conturi pentru institutiile publice
si instructiunile de aplicarea acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare

Ordin 2021/17.12.2013 pentru modificarea §i completarea normelor metodologice privind organizarea
i conducerea contabilitaii institugiilor publice. planul de comturi pentru institugiile publice i
intsrucliunile de aplicare a acestuia, aprobate prin OMFP nr 1917/2005/11.06.2014

Ordinul Ministrului Finantelor publice nr.1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonanfarea §i plata cheltuielilor institutiilor publice. precum si organizarea si
raportarea angajamentelor bugetare si legale. publicat in M.Of. 37/2003. cu modoficdrile §i completdrile
H.G. 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea §i duratele normale de functionare a
mijloacelor fixe

H.G. nr.276/2013, privind stabilirea valorii a mijloacelor fixe, cu modificarile §i completirile ulterioare
Ordinul 2861/200-, privind organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor $i capitularilor proprii

OMFP nr.3512/2008, privind documentele financiar-contabile, actualiozat

Legea nr.153/14.07.2020 pentru modificarea si completarea Legii nr.227/2015 privind Codul fiscal,
precum §i pentru completarea Legii nr.170/2016 privind impozitul specific unor activitay

Legea nr.98/2016 privind achizifii publice

H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.98/2016.

Secretar, Orbén Tiinde Csilla
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Anexanr. 2

Vi " Aprobat:
I;I}i_m_r.:t'nr: Dr. Lakatos
\3) .
Formular de inscriere la concursu pentru ocuparea postului de Administratorfinancia, post
vacant contractual pe perioadi nedeterminati, durata timpului de munci: 8 ore/zi, 40
ore/siptimini

I e D T s T R N S R S S A oA 3 T o b s s
N VB IO RGO s vmiseiocain e s o A e e v D e Ty
Adresa eMail COMMACT .. vuiiiurinintiaenteeieaisaneiassenssereennseesessssassensnsnsensesassrnsesssnsn

Licenta in domeniu

T

Vechime in munci

Experientd in domeniu
Vechime in domeniu
Recomandari, referinte

Disponibilitate de angajare din data de
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